INSTRUKCJA PRZYJMOWANIA DAROW DO ZBIOROW MIEJSKIE] BIBLIOTEK! PUBLICZNE)
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

1. Przyjmowaniem daréw odbywa si¢ we wszystkich komoérkach organizacyjnych biblioteki z
zastrzezeniem, ze dary sg przekazywane bibliotece jako instytucji, a nie poszczegélnym placowkom.

2. Odbidr daréw z poszczegdlnych placéwek odbywac si¢ bedzie co kwartat z zastrzezeniem zebrania
przynajmniej 30 wolumindw ksigzek.

2. Biblioteka przyjmuje w darze nastepujace materiaty: ksigzki, czasopisma, stare druki, fotografie,
pocztéwki, dokumenty zycia spotecznego, mapy, atlasy, materialy audiowizualne iinne.

3. Przyjmowane sa dary wydane po 2000 r. w przypadku literatury pieknej, a po 2010 r. w przypadku
literatury popularno-naukowe;j.

4. Dary przyjmowane s3 zarowno od instytugji, jak i od oséb prywatnych.

5. Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania wczesniejszej selekcji darow pod katem
przydatnoéci dla uzytkownikdéw (zaleca sie wczesniejsze sporzadzenie listy przekazywanych
publikacji).

6. Selekcji dokonujg pracownicy Dziatlu Gromadzenia, Opracowania i Kontroli Zbiorow wg
nastepujacych kryteriéw:

- zgodno$¢ z profilem gromadzenia zbioréw poszczegoélnej placowki,

- liczba juz posiadanych egzemplarzy danego tytutu,

- stan fizyczny publikacji (nie przyjmujemy ksigzek zniszczonych, brudnych).

7. W przypadku gdy Biblioteka nie jest zainteresowana otrzymanymi tytutami, po uzgodnieniu z
darczynca, oddajemy je lub umieszczamy w magazynie dubletdw, skad w przysziosci mogg zostac
wystane do innych bibliotek, przekazane na kiermasz lub makulature.

8. Przekazanie daréw od oséb prywatnych odbywa sie po zapoznaniu darczyiicy z niniejszg instrukcja
na podstawie ustnego porozumienia. Darczyfica moze otrzymal pisemne podzigkowanie za
przekazane dary. Ksiazki moga tez - na Zyczenie ofiarodawcy - zosta¢ zaopatrzone etykietg z
nazwiskiem darczyricy z wyjatkiem przejecie duith kolekcji (co najmniej 1000 vol.) , ktora odbywa
sie na podstawie podpisanego przez obie strony porozumienia o przyjeciu darow.

9. Przekazanie daréw od instytucji odbywa sie na podstawie ustnego porozumienia, z wyjatkiem
przejecie duzych kolekcji (co najmniej 1000 vol.), ktdra odbywa si¢ na podstawie podpisanego przez
obie strony porozumienia o przyjeciu daréw.

10. Wycena daréw zajmuje si¢ Komisja powotana przez Dyrektora MBP w sktad w ktérej wchodza:
- Kierownik Dziatu Gromadzenia, Opracowania i Kontroli Zbioréw

- Kierownik Dziatu Udostepniania i Informacji

- Instruktor Powiatowy

11. Po selekgji, podziale na poszczeg6ine placowki i opracowaniu dary zostang przekazane do Dzialu
Udostepniana MBP i podlegtych filii { Wypozyczalnie, Czytelnie, Oddziatu dla Dzieci i Mfodziezy, filie
biblioteczne).
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